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[bookmark: _Hlk182560758]AVVISO ESPLORATIVO PER LA RACCOLTA DI PREVENTIVI FINALIZZATI ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO  DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE, PRODUZIONE A STAMPA, IMPAGINAZIONE E DISTRIBUZIONE CAPILLARE “PORTA A PORTA” SUL TERRITORIO A OGNI CAPOFAMIGLIA DEL NOTIZIARIO COMUNALE

1. Premessa
il Comune di Prignano sulla Secchia produce da molti anni il periodico “Prignano Informa” (di seguito anche “giornale”), il quale  nasce come periodico “fatto in casa” e poi, successivamente, diventa un periodico prodotto in tipografia.

Il suddetto giornale, attualmente prodotto in n. 2 uscite annuali, continua ad essere uno dei principali strumenti di comunicazione della Giunta, del Consiglio comunale  e degli uffici comunali verso  i cittadini.

[bookmark: _Hlk181888773]Poiché il contratto in essere è scaduto, l’Amministrazione comunale ritiene opportuno e conveniente continuare a garantire il servizio di realizzazione completa, impaginazione, produzione a stampa e distribuzione a tutti i capofamiglia (porta a porta) del giornale “Prignano Informa ”, per  2 anni, al fine di assicurare le comunicazioni della Giunta, del Consiglio comunale  e degli uffici comunali verso i cittadini.

A tal fine si intende affidare direttamente, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs.36/2023, il servizio di cui sopra, previa raccolta di preventivi a mezzo di questo avviso, nel rispetto dei principi previsti dallo stesso D. Lgs. 36/2023. 
I preventivi saranno raccolti dalla stazione appaltante (di seguito anche “Amministrazione” o “Ente”) al seguente indirizzo PEC: comune.prignano@pec.it
Gli operatori economici interessati a partecipare al presente Avviso sono autorizzati, previo appuntamento da concordare con l’ufficio segreteria (via Allegretti 216, Prignano s/S – telefono 0536892909) a richiedere materiali e/o elementi che possano essere utili ai fini della redazione dell’offerta. 
Si precisa, sin da ora, che l’Amministrazione si riserva di effettuare ulteriori approfondimenti con gli operatori economici in merito ai preventivi pervenuti. 
I preventivi non saranno ritenuti vincolanti per l’Amministrazione. Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse e non è, in alcun modo, vincolante per l'Ente, che si riserva la facoltà di sospendere, annullare o modificare, in ogni momento, il procedimento avviato senza che gli operatori economici interessati possano vantare alcuna pretesa. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di affidare il servizio anche in caso di ricezione di un unico preventivo, purché esso sia ritenuto conveniente e idoneo in relazione all’oggetto del contratto. 
2. Informazioni di carattere generale 
Stazione appaltante: Comune di Prignano s/S – Via Allegretti 216 – 41048 Prignano s/S Modena 
Ufficio competente per il presente procedimento: Segreteria
Contatti: Per informazioni e chiarimenti, inerenti il presente avviso, gli interessati potranno rivolgersi a: Ufficio Segreteria 0536892909 – email  segreteria@comune.prignano.mo.it
L’affidamento del servizio sarà perfezionato sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) messo a disposizione da Consip S.p.A., nel Bando “Servizi”, Categoria merceologica “Servizi di stampa e grafica” o “Marketing, comunicazione, pubblicità, social media, ricerche di mercato” con i CPV previsti dalla suddetta categoria. L’operatore economico, che ha presentato il miglior preventivo, dovrà, pertanto, essere abilitato ad almeno una delle predette categorie merceologiche, pena l’impossibilità di procedere con l’affidamento.  
3. Oggetto e contenuti della prestazione
Il contratto da affidare ha ad oggetto la realizzazione complessiva del notiziario comunale, l’impaginazione, la produzione a stampa e la distribuzione alle famiglie residenti (porta a porta) del giornale “Prignano Informa” del Comune di Prignano s/S, che dovrà presentare le seguenti caratteristiche: 

caratteristiche del periodico:
· numero 32 facciate minimo;
· quadricromia;
· formato 42X29,7 aperto, 21X29,7 chiuso;
· carta patinata gr. 130
· Copie per ogni numero: minimo n. 1800 massimo 2.000;
· Copie  indirizzate per la spedizione per ogni numero;
· Copie da consegnare al Comune per ogni numero n. 150;
· Confezione con doppio punto
· n. 2 uscite annuali, salvo eventuale proroga.

redazione testi:
· predisposizione dei testi, delle immagini, delle fotografie, dei disegni, titolazione, impostazione grafica;
· rapporto costante con l’Amministrazione al fine di soddisfare ogni particolare esigenza dell’Ente per la preparazione dei singoli numeri;

stampa:
· impaginazione e grafica simile o uguale all’originale;
· predisposizione di una bozza da inviare al Comune prima della stampa sulla quale verrà messa la dicitura “visto si stampi”;

consegne del periodico:
· indirizzatura;
· legatura in pacchi,
· fornitura versione del periodico in formato pdf per web, per la pubblicazione sul sito del Comune;
· il fornitore dovrà provvedere alla distribuzione “PORTA A PORTA” del periodico ai capofamiglia;

Il contratto dovrà essere eseguito secondo le migliori regole d’arte, tenendo conto delle indicazioni dettate dall’Amministrazione ed entro il termine prescritto dall’ordine emesso dall’Ufficio Segreteria.
[bookmark: _Hlk183076667][bookmark: _Hlk183076644]Saranno valutate inoltre proposte alternative dell’attuale forma grafica.
L’operatore economico non potrà e non dovrà, assolutamente, prendere in considerazione il lavoro, né tantomeno darvi inizio, se questo non sarà preceduto o accompagnato da un ordine completo di stampa recante data e firma del responsabile comunale.
4. Termini e condizioni 
[bookmark: _Hlk183076727]Il giornale dovrà essere ultimato e consegnato e distribuito ai nuclei familiari prignanesi “porta a porta” entro il termine stabilito nell’apposita richiesta, e, comunque, entro e non oltre 6 giorni lavorativi dalla data dell’ordine emesso dall’ufficio segreteria, e, comunque, non oltre il limite di 3 giorni lavorativi dal “visto si stampi” del Comune di Prignano s/S.
L’operatore economico si farà carico delle spese relative alla distribuzione del giornale, che dovrà essere tassativamente inserito nelle cassette portalettere di ogni singolo nucleo familiare. Qualora il lavoro, all’atto della consegna, non fosse riconosciuto di buona qualità e fattura o non perfettamente conforme alla richiesta, l’appaltatore dovrà essere immediatamente disponibile al rifacimento del lavoro.
L’operatore economico sarà tenuto alla puntuale esecuzione dei servizi contemplati dal contratto in ogni sua parte, escludendo qualsiasi pretesa di maggior prezzo o compenso anche se causato da un aumento del costo di mano d’opera e/o di costo dei materiali/materie prime salvo le ipotesi di revisione prezzi di cui all’art. 60 D. Lgs 36/2023. In particolare, in caso di variazione dei costi di produzione superiore al 5% dell’importo complessivo del contratto e, operante nella misura dell’80% della variazione stessa, potrà essere richiesta una revisione del prezzo. Ai fini della determinazione della variazione dei costi e dei prezzi, si utilizzano gli indici ISTAT di riferimento.
L’appaltatore sarà obbligato a presentare sempre le bozze di stampa, né potrà dar corso alla loro impressione senza prima avervi riportato le eventuali correzioni e ottenuto il “Visto si stampi”. L’operatore economico dovrà eseguire tutte le correzioni indicate nelle bozze senza alcun compenso aggiuntivo.
L’Amministrazione si riserva la possibilità di aumentare la foliazione del giornale, anche per singoli numeri; l’operatore economico dovrà farvi fronte nei modi e nei tempi previsti dal presente, indicando già da ora il costo di queste eventuali variazioni aggiuntive per ogni 4 pagine in più.

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto, l’Amministrazione si riserva di imporre all'appaltatore l'esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario (cd. quinto d’obbligo). In tal caso, l'appaltatore non potrà far valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

6. Modalità di presentazione e valutazione dei preventivi
L’operatore economico dovrà presentare la manifestazione d’interesse (Allegato A) unitamente ai seguenti allegati, tutti firmati digitalmente:
1) Preventivo di spesa dettagliato. Il preventivo dovrà indicare come voce separata di spesa il preventivo per variazioni aggiuntive per ogni 4 pagine in più, sino a un massimo di 32 pagine totali;

2) Relazione descrittiva del servizio come indicato nell’oggetto del presente avviso che consenta alla Amministrazione Comunale di valutarne l’organizzazione e lo svolgimento. Saranno valutate inoltre proposte alternative dell’attuale forma grafica.

3) Relazione sulle esperienze pregresse dell’operatore economico nella realizzazione di servizi analoghi a quelli oggetto del presente avvio.  
L’operatore economico dovrà presentare il Modello manifestazione d’interesse e contestuale dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 DPR 445/2000 (Allegato A) compilato e firmato digitalmente.
Il miglior preventivo, individuato dalla Stazione Appaltante, dovrà essere successivamente confermato o migliorato dall’operatore economico senza possibilità di apportare modifiche al rialzo all’elemento prezzo in sede di svolgimento della procedura di affidamento sul Mercato Elettronico (MEPA) di Consip S.p.A., che verrà esperita unicamente in favore del preventivo giudicato migliore. All’affidamento diretto farà seguito la stipula di regolare contratto ai sensi del d.lgs. 36/2023, sempre sulla medesima Piattaforma. 

7. Durata

Il servizio oggetto dell’appalto avrà la durata utile a garantire la copertura di almeno n. 4 numeri del giornalino distribuiti come segue: due numeri nell’anno 2025, due numeri nell’anno 2026 ( indictivamente giugno e dicembre).

Su richiesta del Comune, e qualora ciò si renda necessario per assicurare la continuità nell’erogazione del servizio nelle more dello svolgimento della nuova procedura di scelta del contraente, l’operatore economico affidatario sarà obbligato a prorogare il servizio di cui al presente appalto fino ad un massimo di ulteriori 4 numeri alle medesime condizioni previste dal contratto ai sensi dell’art. 120 comma 10 D. Dlg 36/2023.

8. Valore 

[bookmark: _GoBack]Il valore stimato  è pari ad € 9.000,00 annuali ( n. 2 numeri) comprensivi di iva per complessivi euro 18.000,00 ( pari a 4 numeri, due numeri anno 2025 e due numeri anno 2026).

9. Pubblicazione
Il presente avviso resta pubblicato per almeno 15 giorni naturali e consecutivi sul sito istituzionale del Comune di Prignano s/S (www.comune.prignano.mo.it) , reperibile sul sito del Comune di Prignano (Amministrazione Trasparente, Sezione Bandi di gara e contratti, altri bandi avvisi e pubblicazioni, altri bandi e avvisi, anno in corso) .

10. Trattamento dei dati 
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento generale sulla protezione dei dati (Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016), il trattamento dei dati personali forniti in sede di partecipazione alla presente procedura è finalizzato unicamente all'espletamento di tale attività ed avverrà a cura delle persone preposte al procedimento, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi. Il conferimento di tali dati è necessario per verificare i requisiti di partecipazione e la loro mancata indicazione può precludere tale verifica. 
Il titolare del trattamento è il Comune di Prignano s/S.
Si comunica sin da ora che l’Operatore Economico, affidatario del servizio, verrà nominato Responsabile esterno del trattamento dei dati personali con successivo e apposito atto. La nomina a responsabile del trattamento cessa automaticamente alla scadenza del contratto. Qualsiasi utilizzo e trattamento dei dati e dei programmi improprio o non conforme alle disposizioni in materia di privacy comporta l’esclusiva e piena responsabilità dell’affidatario.


Il RUP
Dott.ssa Silvia Fantini

Allegato A – Modello di manifestazione di interesse e dichiarazione sostitutiva ex artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000

image1.jpeg
L=
. COMUNE DI PRIGNANO s/S

PROVINCIA DI MODENA

L

COMUNE DI UNIONE COMUNI
PRIGNANO s/S DISTRETTO CERAMICO




